
 
Manual de Subsanar oferta 

 

 

 

INGRESAR A SUBSANAR OFERTAS .................................................................................................................... 2 

PÁGINA DE INICIO ....................................................................................................................................................... 2 
INCLUIR SUBSANE A NIVEL GENERAL .......................................................................................................................... 3 
INCLUIR SUBSANE POR LÍNEA ..................................................................................................................................... 4 
DOCUMENTOS DE UN SUBSANE ................................................................................................................................... 5 

Incluir documento ................................................................................................. 5 
Eliminar documentos ............................................................................................. 6 

GUARDAR UN SUBSANE .............................................................................................................................................. 6 
CONFIRMAR EL SUBSANE ............................................................................................................................................ 7 
PÁGINA CONFIRMACIÓN ............................................................................................................................................. 7 
FIRMAR DIGITALMENTE UN SUBSANE ......................................................................................................................... 8 

 

 



 
Manual de Subsanar oferta 

 

Subsanar ofertas 
 

Ingresar a subsanar ofertas 
 
La opción de subsanar ofertas se encuentra disponible solo para usuario que autenticados 
que tengan el perfil de proveedor comercial y este asociado a un proveedor 
 
Página de inicio 
 

 
 

1. Para atender haga clic en la opción “Detalles” de la lista disponible en la sección 
“Ofertas pendientes subsanar” 
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Incluir subsane a nivel general  
 

 
 

1. Se muestra la información detallada de la solicitud de subsane, general y de las 
cláusulas generales, y el usuario que la realizó 

2. Se debe de ingresar la descripción con la cual se va a subsanar los requisitos 
generales 
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Incluir subsane por línea  
 

 
 

1. Permite filtrar de 5 en 5 las líneas que requieren ser subsanadas 
2. Información de la línea 
3. Se muestra la información detallada de la solicitud de subsane, por línea y oferta, 

además de las cláusulas por líneas tienen subsane, y el usuario que la realizó 
4. Se debe de ingresar la descripción con la cual se va a subsanar los requisitos por 

línea 
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Documentos de un subsane  
 

Incluir documento 
 

 
 

1. Listado de documentos actuales asociados al subsane 
2. Descripción del archivo que se va a asociar al subsane 
3. Permite buscar el documento que va a ser anexado al subsane 
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Eliminar documentos 
 

 
 

1. Listado de documentos actuales asociados al subsane 
2. Seleccione los archivos anexos, puede ser selección múltiple, que desea eliminar del 

subsane actual. 
 
Guardar un subsane  
 
Para guardar y seguir editando el subsane se debe realizar lo siguiente:  
 
 

 
 

1. Dar clic en Guardar y seguir editando para guardar los cambios realizados hasta el 
momento. 

a. Si se seleccionaron anexos a eliminar cuando se presiona este botón se 
realiza el proceso de borrado de los mismos 
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Confirmar el subsane  
 
Para guardar la información del subsane y conformar su finalización debe realizar lo 
siguiente:  
 

 
 

1. Dar clic en Confirmar finalización para guardar toda la información asociada al 
subsane y mostrar la pantalla de confirmación de información del subsane 

 
Página confirmación 
 

 
 

1. Una vez revisada y confirmada la información del subsane se procede a “Finalizar 
Subsane”. Se confirma el procedimiento y el subsane queda en estado “Finalizado”. 
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Firmar digitalmente un subsane 
 

 
 

1. Seleccione el archivo del subsane firmado digitalmente por el usuario responsable 
2. Presione “Presentar Subsane” para finalizar el proceso de presentación digital del 

subsane 
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